実施要領　様式３
[bookmark: _Hlk131850281]会 社 概 要	Comment by 作成者: 印刷の際はコメントを削除又は非表示とすること。また、不要な記入例（○、0、X等）も削除すること。

本店	Comment by 作成者: 登記上の本店について記載すること。
	法人番号
	0000000000000

	ふりがな
	○○

	会社名	Comment by 作成者: 省略せずに登記上の商号を記載すること。
	○○

	ふりがな
	○○　○○

	代表者職氏名
	代表取締役　○○　○○

	所在地
	〒000-0000
○○県○○市○○町○○－○○
○○ビル○○階

	主な業務内容	Comment by 作成者: 登記記載事項の会社の目的を基本としつつ、適宜、本事業に関係のある主要なものを簡潔に記載すること。
	○○○○○○○○○○。
○○○○○○○○○○。
○○○○○○○○○○。

	創業年月日
	YYYY年MM月DD日
	従業員数
	0,000人

	資本金
	0,000円
	年間売上高
	0,000円

	ホームページ
	http://



事務所等	Comment by 作成者: 業務を実施する責任主体となる本社、支社、支店、営業所等について記載すること。
	ふりがな
	○○

	事業所名
	○○

	ふりがな
	○○　○○

	代表者職氏名	Comment by 作成者: 所在地とともに、契約書及び請求書に記載する内容と一致させること。
	[bookmark: _GoBack]○○長　○○　○○

	所在地
	〒000-0000
○○県○○市○○町○○－○○
○○ビル○○階

	主な業務内容	Comment by 作成者: 特に強調して記載したいことがあれば記載すること（本事業に関係のある業務を専門的に行っている事業所の場合など）。
	同上。

	従業員数
	技術系	Comment by 作成者: 技術系と事務系を兼ねている場合は技術系としてカウントすること。
	0,000人
	事務系
	0,000人

	認証取得	Comment by 作成者: 取得しているものに「○」を記入（取得していないものの「○」を削除）。
登録範囲は「全社」「○○営業所」「○○業務」「○○部門」などと正確に記載すること。なお、全てを列挙する必要はなく、業務実勢責任事業所として関係する範囲のみで良い。
プライバシーマークは個人情報保護マネジメントシステム認証に含む。
※認証取得しているものについては証明するものの写しを添付すること。
	○
	個人情報保護マネジメントシステム認証（登録範囲：　　　　　）

	
	○
	情報セキュリティマネジメントシステム認証（登録範囲：　　　　　）

	
	○
	品質マネジメントシステム認証（登録範囲：　　　　　）

	公的機関による規制等の内容	Comment by 作成者: 公的機関による規制等の内容について、記載すること。
	




連絡先	Comment by 作成者: 代表者・責任者、所在地等が同一の場合は、「同上」と記載すること。
	担当部署
	部署名
	○○

	
	所在地
	〒000-0000
○○県○○市○○町○○－○○
○○ビル○○階

	
	ふりがな
	○○　○○

	
	責任者職氏名
	○○長　○○　○○

	
	ふりがな
	○○　○○

	
	担当者職氏名
	○○　○○

	
	電話等	Comment by 作成者: 担当者の連絡先を記載すること。
	電話番号
	00-0000-0000

	
	
	FAX
	00-0000-0000

	
	
	Eメール
	xxx@xxx.xxx.xxx

	備考
	



