
大規模災害発生時における児童の引き渡しマニュアル 
奥州市立若柳小学校 

 

１ 引き渡し等において，学校と保護者との連携方法の共通理解 
(1) 保護者への引き渡しを実施する緊急時とは  

① 児童が登校後に警報等が発表され、安全に帰宅をさせる必要が生じた場合  

  ② 不審者が学校に侵入し，実被害がでたとき 

  ③ 近隣で凶悪事件等が発生し，犯人が逃走中で，児童に危害が及ぶ恐れがあるとき 

  ④ 熊等が学校近隣で出没し，児童に危害が及ぶ恐れがあるとき 
(2) 保護者引き渡しについての連絡手段  

① 通信手段（学校連絡網・電話・ホームページ）が使える時  

・学校連絡メール配信システム（マチコミ）による配信にて連絡する。  

・マチコミ連絡網が配信されなかった保護者には電話にて連絡する。  

② すべての通信手段が途絶し、連絡できない時  

・学校に児童を待機させ、保護者の来校を待って引き渡す。  

・校門や校舎窓及び地区センター等への貼りだし。 

・災害用伝言ダイヤル、広報や報道機関への要請等、様々な手段で連絡を試みる。  

 
２ 災害発生時の対応 

(1) 地震発生の場合 
ア 登校 

登校前に震度５以上の

地震が発生した場合 

・登校を見合わせ，自宅待機 

・当日の動きについてはマチコミで連絡 

地震発生のため，停電し

ている場合 

・当日は，休校 

・電話が不通の場合，翌日以降のことについては，「①掲示 ②災害

伝言ダイヤル」で連絡する。 

イ 下校 

震 度 下 校 方 法 

震度４以下 通常下校。 

震度５弱 特別下校。教師による見回り。可能な保護者による迎えもあり。 

震度５強以上 保護者による迎え。（原則として直接保護者に引き渡す。） 

 

(2) その他不測の場合（台風及び低気圧等接近・不審者対応・熊対応等） 
ア 登校                     

① 警報・注意報が発令されている場合 

登校時間の変更や休校等の措置をとる場合があります。その場合，前日か当日午前６時半頃

判断しマチコミで連絡。 

② 警報・注意報が発令されていない，または解除された場合 

増水した川や強風による落下物や飛散物に注意して登校。 

イ 下校 

下校時刻を早め，保護者の方のお迎えをお願いする場合 

ア マチコミで保護者の迎えを依頼し，引き渡す。 

イ 保護者不在の家庭においては，保護者に連絡をとり，学校に待機させるなどの適切な措置

をとる。 

 

３ 「緊急時引渡しカード」 
(1) ＰＴＡ会員１人つき４枚を配布します。児童名と引き取る方の名前と続柄を記入してください。 

 (2) 引き渡し時の受付時に，担当職員に掲示してください。 

 (3) 児童を引き渡す際に，担当職員に提出してください。 

 (4) 当日，カード等の紛失があった場合は，受付時にペンと予備カードを渡し，記入してもらう。 



４ 引渡しの手順 

(1) 車両の流れ 

・下記の通りとします。原則として【A：南口パターン】を主として対応します。 

・マチコミや屋外掲示にて，ＡＢパターン案内についてお知らせいますので，ご理解とご協力を

お願いします。 

 

 

 
  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B 北口パターン  受付場所☆ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (2) 受付 

  ・ 校舎入り口付近で担当職員に引渡しカードを掲示してください。 

  ・ 受付場所は，Ａ南口パターンの場合「倉庫前」，Ｂ北口パターンの場合「☆マーク」 

 

 (3) 引き渡し 

  ・ お子さんが引き取り者を確認出来たら，引き渡しを行います。 

  ・ カード記入者以外の引き取り者については，対応しません。 

・ カード紛失の場合は，身分証明書の提示とカード記入をお願いします。 

・ 子どもたちは，多目的ホールにて待機しております。勝手に待機場所からお子さんを連れて行か

ないようにお願いします。 

・ 引き渡しが難しい場合は，保護者と連絡と確認が取れるまで学校で待機しています。 

 

(4) その他 

・ 災害等の度合いによっては「若柳キッズクラブ」「スクールバス」の利用が不可能の場合も考え

られる。災害時に学校が確認し，マチコミ等で保護者への連絡を行う。 

 

校舎 

※スクールバス停留所 

引渡しの際の車両の流れ 

    

 

  

  
 

   

 

 こちらからは車両は入れない 

P 
児童待機場所 

（天候状態によ

ってホール） 

校 舎 

昇降口前付近で引渡し 体育館 

児童引渡しの際は、車の

混雑を緩和するため、南校

門からｲﾝﾀｰロッキングをぬけ

て東校門から道路に出て

もらう。（一方通行） 

※職員 

駐車場 

A 南口パターン   受付場所☆ 

愛宕 

校
門 

倉
庫 



参考資料 

 

１ 引渡しカード (表／裏) 

奥州市立若柳小学校 緊急引渡しカード  
＜引渡し方法について＞ 

１ 安全確保が難しい場合，児童の引渡しを行

います。 

２ マチコミ等により保護者に連絡します。連

絡が取れない場合は，学校に待機させ，保護者

の来校を待ちます。 

３ ①受付でカードの掲示②昇降口前でカード

の提出をお願いします。 

児童氏名  年        ＿ 

      年        ＿ 

      年        ＿ 

引取者 

氏名 

続柄 

 

 

帰宅場所 □自宅  □他（       ） 

 

２ マチコミ文章例 ※下記は例です。 

 

３ 災害伝言ダイヤル 

 学校からの情報を録音しておきます。保護者の方は，災害伝言ダイヤル(１７１→２)から学校の

情報を再生・確認いただき，対応できる NTTの無料サービスです。 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登校の注意 

○○ごろ胆沢若柳・愛宕字○○地内で熊の目撃情報がありました。 

市の生活環境課がパトロールをしています。 

児童の登校については，各家庭の送迎等でお願いします。 

なお，学校付近は混雑が予想されますが，ご協力をお願いします。 

下校の注意 

【第１報】 

○○ごろ胆沢若柳字○○地内で熊の目撃情報がありました。 

市の生活環境課がパトロールをしています。 

下校については，引き渡しを基本と考えております。 

今後の状況で総合的に判断し，対応の詳細を連絡いたしますので，マチコミの確認を

お願いします。 

下校の注意 

【第２報】 

熊の目撃情報がありました。児童の安全確保のために， 

本日は保護者の皆さまに児童を引き渡しでの下校といたします。 

①若柳キッズクラブを利用している児童は，教師引率により集団で移動します。 

②児童の引き渡し時間を 14:50～16:00とします。車の混雑を避けるため， 

Ａ南口パターンの一方通行で送迎をお願いします。 ※車両の流れ図面も添付 

０１９７－４６－２７０８ 


